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 سال دومبرگزاری امتحانات نیمدستورالعمل 

  1044-1041سال تحصیلی 

 دانشکده
 

 

 معاونت آموزشی دانشگاه

 ریزی آموزشی، نظارت و سنجشمدیریت برنامه

 1041بهار 
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باعنایت به فرارسیدن امتحانات پایان نیمسال،  به منظور هماهنگی و وحدت رویه در برگزاری امتحانات و ایجاد فضایی آرام و مناسب، 

 گردد:ها و اساتید محترم تهیه و ابلاغ میدستورالعمل ذیل جهت رعایت مفاد آن توسط آموزش دانشکده

برگزار به صورت حضوري  دانشکده، هر تخصصی و پایه از عمومی، اعم دروس کلیۀ سالامتحانات پایان نیم برگزاري .1

سامانۀ آموزشی دانشگاه  از را نیمسال پایان امتحانات برنامۀ است موظف شود. معاونت آموزشی دانشکدهمی

نماید.  رسانیو سایر ابزارها، اطلاع اعلانات تابلوي دانشجویان از طریق اطلاع جهت ابلاغ به استادان و و استخراج

 .سامانۀ آموزشی دانشگاه است در شدهدرج برنامۀ آموزش، ادارۀ براي امتحانی برنامۀ ملاك

ها و سالن برگزاري امتحانات بررسی و از لحاظ وجود نور کافی، گرمایش و قبل از شروع امتحانات، فضاي کلاس .2

گذاري مناسب بین رعایت فاصلهسرمایش متناسب با فصول برگزاري امتحانات، عدم وجود صداهاي مزاحم و 

 ها کنترل گردد.صندلی

ضروري است مکانی جهت نگهداري وسایل شخصی دانشجویان اعم از کیف ، جزوه، تلفن همراه و ... در نظر گرفته  .3

تخلف در  ۀچنین مواردي به منزل ۀباشد و مشاهدامتحانی ممنوع می ۀآوردن هر گونه وسایل اضافی در جلس شود.

 .امتحان است

موارد لازم جهت رعایت مقررات آموزشی توسط دانشجویان در جلسات امتحانی، از طریق مقتضی )نصب در تابلو  .4

 رسانی شود.ها و یا درج در سایت دانشکده( به دانشجویان اطلاعاعلانات، ورودي دانشکده

 نساتید و مراقباتوسط دانشجویان، ا استفاده از ماسکسلامتی به منظور رعایت موازین بهداشتی و حفظ  .5

 .ستا ضروری

 واحد انتشارات دانشکده باید در طول امتحانات در فضایی به دور از دسترسی دانشجویان دایر باشد. .6

 حتی نی،امتحا سؤالات پایان، کلیۀ در و سؤالات را تکثیر کند درس استاد حضور با فقط است موظف تکثیر مسؤول .7

 دهد. تحویل درس استاد به را باطله اوراق

 تصویري صورتبه سامانۀ آموزشی دانشگاه فرم در که امتحانی غیاب و حضور لیست از هادانشکده آموزش ادارات .8

 .کنند اجتناب مذکور لیست ذیل در دانشجو نام دستی افزودن از و کرده است، استفاده گردیده درج

به موقع در جلسۀ امتحان حضور داشته و حضور و غیاب دانشجویان با تطبیق عکس و اخذ  ،ول حضور و غیابؤمس .9

 امضاء، جهت تأیید حضور دانشجو انجام پذیرد.

پذیر حضور دانشجویان در جلسۀ امتحان پس از شروع آزمون، صرفاً با تأیید استاد و پیش از خروج اولین نفر امکان .11

 است.

 باشند.ر در محل آزمون تا پایان جلسۀ امتحان میمراقبان امتحان موظف به حضو  .11

 ن و دانشجویان حاضر در جلسه رعایت شود.اتناسب تعداد مراقب .12

هاي اضافه به محل امتحان از آوردن برگه ونامه مهر امتحان و تاریخ و روز امتحان درج شود هاي پاسخبر روي برگه .13

 جلوگیري شود.

 ساعات تعیین شده طبق برنامه برگزار گردد. امتحانات با حضور اساتید مربوطه و در .14

اي که توسط ادارۀ آموزش انتخاب شده است و در محیطی آرام بینا با حضور منشین نابینا و کمامتحانات دانشجویا .15

 و ساکت، انجام پذیرد.
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 تدابیر لازم اندیشیده شود. دست براي رفاه حال دانشجویان چپ .16

اي هانی بعضی از دانشجویان ترم آخر با استاد، دانشجو و احیاناً دانشکدههاي لازم درخصوص تداخل امتحهماهنگی .17

 ها قبل از روز امتحان انجام پذیرد.لویت امتحانومبدأ و مقصد  و تعیین ا

 باشد:جلسۀ شوراي انضباطی دانشجویان به شرح ذیل میمصادیق تخلف یا تقلب در آزمون طبق صورت .18

  نگاه کردن به برگۀ آزمون به جلسۀ آزمون، صحبت با دیگران،  کارت ورودهمراه نداشتن کارت دانشجویی یا

ا داشت بجزوه، استفاده از فرمول یا نوشته، تعویض و تبادل برگۀ یا دیگر، استفاده از کتاب یا دانشجوي

ه مناریزي و . . . ، خارج کردن پاسخدیگران، به همراه داشتن تلفن همراه، تبلت، ماشین حساب قابل برنامه

واقعی روي برگۀ آزمون، نوشتن مطالب امتحانی(، نوشتن نام غیر دن ورقۀاز جلسۀ امتحان )امحا و پاره کر

و یا عدم  روي صندلی(، بلعیدن، پنهان کردن، پشت کارت ورود به جلسۀ امتحان و )روي کف دست، لباس

رگۀ فاقد مهر ادارۀ آموزش، فرستادن ارائۀ یادداشت و ابزار مورد استفاده براي تقلب به مراقب، همراه داشتن ب

شخصی به جاي خود در جلسۀ آزمون، شرکت در آزمون به جاي دیگران، ترك جلسۀ امتحان پیش از امضاي 

لیست حضور و غیاب، ایجاد تشنج و اختلال در نظم و آرامش جلسه و سایر موارد به تشخیص استاد و ادارۀ 

 آموزش

در همان روز با گزارش شوراي انضباطی جلسۀ تقلب در جلسۀ آزمون صورت ،دانشجو تقلب یا تخلف تأیید صورت در

 ضباطیان شوراي پس از تأیید معاونت آموزشی دانشکده، به ن جلسه و نظر صریح مدرس مبنی بر انتفاع دانشجو،امراقب

 .شد ارسال خواهد دانشگاه

بررسی کد و رمز ورود به سامانۀ گلستان با شود، کنترل و با توجه به اینکه ثبت نمرات توسط اساتید انجام می .19

 اساتید قبل از شروع امتحانات انجام شود.

ها موظف به دریافت لیست اصلی نمره از سیستم آموزشی پس از ثبت نهایی نمرات توسط استادان، آموزش دانشکده .21

       باشند.دانشگاه و بایگانی آن می

 باشد:ها رعایت گردد به شرح ذیل میو مدعو دانشکده مواردی که باید توسط اعضای محترم هیأت علمی

ر ت خاطجهت رفع اشکالات و ایجاد امنیاز ابتدا تا انتهاي آزمون  حضور ایشاناستاد درس مسؤول علمی امتحان بوده و  .1

 اشند.بر در جلسۀ امتحانی داشته هنگام و مستمبه دانشجویان حائز اهمیت است، لذا شایسته است استادان معزز حضور

، به اساتید شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه 29/11/1391التدریس و مصوبۀ مورخ نامۀ پرداخت حقبا توجه به آیین .2

التدریس بابت طراحی سؤالات، برگزاري امتحانات و تصحیح اوراق مشروط به حضور در جلسۀ محترم دو جلسه حق

 امتحان پرداخت خواهد شد.

لازم است نوع سؤالات )تشریحی، تستی و . . . ( توسط  ،زاري امتحانات از مجازي به حضوريبا توجه به تغییر شیوۀ برگ .3

 اساتید مورد بازبینی قرار گرفته و متناسب با امتحانات حضوري تدوین گردد.

 زمان هر امتحان متناسب با تعداد، سطح دشواري و نوع سؤالات تعیین شود و در برگۀ امتحانی قید گردد. .4

شود، شایسته است یک هفته پیش امتحان در تاریخ مقرر برگزار نمی ،که حسب ضرورت در دورۀ دکتري صورتی در .5

 تدر این صور از شروع امتحانات، استاد با ذکر دلایل توجیهی مراتب را کتباً به معاونت آموزشی دانشکده اطلاع دهد و

 .نخواهد بودالزامی به حضور دانشجو در روز امتحان 
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نزد اساتید بوده و در زمان امتحان توسط شخص استاد تکثیر گردد و در اختیار  دالات امتحانی بایبه سؤ اوراق مربوط .6

امتحان شمارش و به استاد درس تحویل  ۀدانشجویان قرار داده شود. اوراق امتحانی توسط پرسنل آموزش در جلس

 .اشدبآموزش مجاز به نگهداري اوراق امتحانی نمی ۀداده می شود. ادار

 بندي ثبت نمرات انجام پذیرد.موقع و طبق برنامۀ زمانثبت نمرات دانشجویان به .7

بندي ثبت نمرات، شایسته است استادان مهلت تعیین شده براي رسیدگی به اعتراض دانشجویان را زمان ۀطبق برنام .8

 رعایت نمایند.

توسط استاد نگهداري شود تا در صورت اعتراض  ،هاي دانشجویان تا سه ماه پس از تاریخ ثبت نهایی نمراتنامهپاسخ .9

 دانشجویان مورد بازنگري قرار گیرد.

 

 

 
 


